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PORTARIA N°01 DE 13 DE JANEIRO DE 2023.

“Dispde sobre o recadastramento funcional
para a atualizacdo cadastral dos servidores
ativos lotados na Secretaria Municipal de
Educacdo ocupantes de cargos publicos de
provimento efetivo e ndo efetivo do
Municipio de S&o Pedro da Agua Branca -
MA e da outras providéncias."

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, nomeada pela Portaria n° 002/2021 de
01 de janeiro 2021 , no uso de suas atribuicOes legais, e da o estrito cumprimento ao que
determina a Lei Organica Municipal.

CONSIDERANDO considerando a lei organica do Municipio de Sdo Pedro da MA ;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo cadastral dos servidores ativos lotados na
Secretaria Municipal de Educagéo ocupantes de cargos publicos de provimento efetivo e ndo
efetivo, observando-se que para este fim se faz necessario a identificacdo do servidor, do
perfil funcional, de sua lotagéo, seu enquadramento funcional, bem como outras informag6es
consideradas fundamentais para a Secretaria Municipal de Educacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de coletar dados complementares aos ja existentes no
banco de dados da Secretaria Municipal de Educacdodeste, objetivando informatizar esse
sistema e dar maior controle e celeridade com a finalidade de buscar a melhoria da qualidade
das informacGes como instrumento de gestdo de pessoas;

CONSIDERANDO os principios que regem a Administracdo Publica;

RESOLVE:

1° A realizacdo do RECADASTRAMENTO FUNCIONAL e desde jA& CONVOCA
servidores ativos lotados na Secretaria Municipal de Educacdo ocupantes de cargos publicos
de provimento efetivo e nédo efetivo, incluindo os servidores a disposi¢cdo de outros 6rgéos

(cedidos), visando implementar a politica de atualizacdo permanente de seus dados.

81° - O servidor municipal, obrigatoriamente, prestard informac@es, quando solicitado,
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mesmo em licenca, afastamento ou quando, por qualquer motivo, esteja ausente de suas
atividades.

Art. 2° O periodo de recadastramento dar-se-&4 impreterivelmente de 16 de janeiro a
20 de janeiro de 2023, nos horarios compreendidos entre Manha 8h00min as 11h00min
e tarde 14h00min as 17h00min:

Art. 3° - O servidor deverd comparecer na Secretaria de Educacdo - SEMED, com o original
e copia simples dos seguintes documentos:

| - Cartdo do PIS/PASEP;

- Cédula de Identidade - RG;

I1l-  Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

IV-  Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, se aplicavel para cargo de motorista;

V- Comprovante de residéncia com data de vencimento nao superior a 03 (trés) meses,
ou declaracdo de endereco registrada em cartério;

VI- 2 Fotos 3x4 atual,

VII- Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento, conforme o caso;
VIII-  Certid&o de quitacéo eleitoral;

IX-  Comprovacao de graus de escolaridade;

X - Portaria de nomeacao;

XI-  Termo de posse;

XIl-  Declaragdo de ndo acumulacdo de cargos;

81° Os documentos deverao ser apresentados pessoalmente pelo servidor.

§2° O servidor podera apresentar todo e qualquer documento que considere relevante para
sua vida funcional.

83° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado
de efetuar o recadastramento de que trata esta Portaria, devera através de procurador
legalmente habilitado.

Art. 4° O publico alvo a ser recadastrado € responsavel pela veracidade das informacdes
prestadas, ficando sujeito &s sangdes administrativas e penais por qualquer informacéo
incorreta.

Art 5° O servidor publico Municipal que deixar se recadastrar no prazo reestabelecido na
presente portaria sem apresentar justificativa, resondera ao processo administrativo, podendo
ao final sofrer as sancdes legais, entre estas o blogueio de seus vencimentos.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera reestabelecido quando da
regularizacdo do recadastramento pelo servidor municipal,
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Art. 6° Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de Recadastramento,
cujas decisbes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de Administracdo para a
implementacéo das medidas cabiveis.

Art.7°. A utilizacdo das informacGes adquiridas durante o servigo de recadastramento sera

restrita ao processo de atualizagdo dos cadastros, conforme Lei Geral de Protecdo de Dados
- LGPD.

Art. 8° Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de Recadastramento,
cujas decisbes serdo encaminhadas & Secretaria Municipal de Educacdo para a
implementacéo das medidas cabiveis.

Art. 9°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario.

S4o Pedro da Agua Branca 13 de janeiro de 2023.
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